ROMANIA
JUDETUL NEAMT
PRIMARIA COMUNEI DOBRENI
Tel/Fax: 0233-242944; 0233-242534:; e-mail: primaria@comunadobreni.ro
Nr. 3537/04.10.2023

Anunt Organizare Concurs

Avand in vedere prevederile art. 618 alin. (1), lit. b) din OUG nr. 57/2019
privind Codul Administrativ vd informdm cd am demarat procedura de organizare
si desfasurare a concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
executie vacanta, de consilier, in cadrul Compartimentului Financiar, Contabil,
Taxe si Impozite Locale din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Dobreni,
judetul Neamt dupa cum urmeaza:

1) consilier, - functie publica de executie generala, clasa I, grad profesional asistent,
Conditii de ocupare:

= gspecialitatea studiilor necesare: studii universitare de lunga durata absolvite
cu diploma de licenta sau echivalenta;

* domeniu studii : economice, juridice, administrative - politice.

» vechime minima in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice
1 an;

* sa indeplineasca conditiile generale de ocupare a unei functii publice de
executie prevazute la art. 465 alin (1) literele a)-e) si h)-k) din OUG nr.
57/2019 - Codul administrativ;

» cunostinte de operare / programare pe calculator PC: Cunoasterea a cel putin
unul din sistemele de operare Windowos, XP, OFFICE, Internet, la nivel de
operare, capacitatea de a utiliza echipamente ce implica transmiterea de date

* cunostinte practica contabilitate program forexebook si sistem EcoNet

2) Concursul va avea loc la sediul Primariei comunei Dobreni, constand in trei probe
succesive: Dosarele de concurs, continand documentele prevazute la art. 49 din
HG nr. 611/2008 cu modificarile si completarile ulterioare, se vor depune
incepand cu data de 25.10.2023 ora 8.30, pana la data de 13.11.2023 ora 16.00,
la Registratura Primaériei comunei Dobreni.

a) selectia dosarelor, in perioada 14.11.2023 - 20.11.2023

- depunere contestatii : 21.11.2023
- solutionare contestatii : 22.11.2021

b) proba practica — utilizare computer 23.11.2023, ora 13.00

¢) proba scrisa - care se va sustine in data de 24.11.2023 ora 10.00,

d) interviul - data interviului va fi anuntata odata cu rezultatele la proba scrisa,
cu respectarea prevederilor art. 56 alin (1) si (3) din Hotdrdrea Guvernului
nr. 611/2008, cu modificdrile si completarile ulterioare.

Persoana de contact : Petrescu Sanda Daniela - secretar general, telefon: 0233242944;

0753122724, fax 0233242534



3) Bibliografie si tematica :
1.  Constitutia Romaniei, republicata ;

Tematica : - reglementari privind principiile generale de organizare a

statului, drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale ale cetitenilor;
2. Ordonanta nr. 137 / 2000, republicatd, privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare - cu modificarile si completirile ulterioare;

Tematica : - reglementari privind respectarea demnitatii umane,

protectia drepturilor si libertatilor fundamentale ale omului, prevenirea si
sanctionarea formelor de discriminare;
3. Legea nr. 202 /2002, republicata, privind egalitatea de sanse si de tratament
intre femei si bérbati, cu modificarile si completirile ulterioare;

Tematica : - reglementari privind masurile pentru promovarea
egalitafii de sanse si de tratament intre femei si barbati, in vederea
eliminarii tuturor formelor de discriminare bazate pe criteriul de sex;

4. Ordonanta de urgenti nr. 57 / 2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare;

* PARTEA VI - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile
personalului contractual din administratia publica si evidenta personalului
platit din fonduri publice

Tematica : a) Titlul I — Dispozitii generale, - principii aplicabile
conduitei profesionale a functionarilor publici si a personalului contractual
din administratia publica

b) Titlul II - Statutul functionarilor publici;
S. Legea 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare
Tematica : Capitolul II — Principii, reguli si responsabilitati, capitolul V —
Finantarea institutiilor publice
6. Legea nr. 500/2002 privind finasntele publice cu modificarile si
completarile ulterioare
Tematica :
Capitolul ITI - Procesul bugetar — Sectiunea 1 — Procedurai privind
elaborarea bugetelor
7. Ordin nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea , lichidarea, ordonantarea si plata cgeltuielilor institutiilor publice
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;
Tematica :
Ordonantarea cheltuielilor, pct 4, Plata cheltuielilor;
8. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata
Tematica :
Contabilitatea trezoreriei statului si a institutiilor publice
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derularea proceselor de elaborare, urmarire, evidenta si raportare a executiei
bugetului local al comunei, in conformitate cu principiul autonomiei locale;
elaborarea lucrarilor privind bugetul local al comunei, precum si a bugetelor
de venituri si cheltuieli ale unitatilor subordonate si asigura supunerea spre
aprobare Consiliului Local;
pregatirea lucrarilor privind cheltuielile proprii ale administratiei locale
prevazute in bugetul local,
elaborarea de calcule (variante) proprii privind nivelul cheltuielilor si evolutia
acestora in perspectiva, pentru actiunile financiare din bugetul local, venituri
extrabugetare si venituri cu destinatie special3;
stabilirea nivelului veniturilor proprii cuprinse in bugetul local, conform legii
bugetare anuale, coreland prevederile de cheltuieli, cu termenele de incasare
a veniturilor si prezinta propuneri privind volumul de transferuri din bugetul de
stat pentru echilibrarea bugetului local, daca este cazul;
intocmirea lucrarilor de repartizare pe trimestre a indicatorilor bugetari;
pregatirea si intocmirea proiectului bugetului local al comunei pe care-l
supune spre aprobare comisiei de specialitate si apoi spre dezbatere si
aprobare Consiliului local,
urmarirea executiei cheltuielilor prevazute in bugetul local aprobat, a
cheltuielilor din fonduri extrabugetare si a cheltuielilor cu destinatie speciala
si informeaza periodic ordonatorul de credite si Consiliul local despre modul
de realizare al acestora si propune masurile necesare de luat, atunci cand
constata ca acestea nu se realizeaza in mod eficient;
verificarea si analizarea legalitatii si necesitatii propunerilor de modificare a
bugetului aprobat pentru activitatea administratiei locale si a unitatilor
subordonate;
avizarea sau intocmirea, dupa caz, a documentatiilor necesare pe care le
supune spre aprobare Consiliului local, privind:
o Reesalonarea pe trimestre a creditelor bugetare aprobate;
o Utilizarea fondului de rezerva la dispozitia Consiliului local, precum si
majorarea acestuia in conditiile legii;
o Volumul veniturilor si cheltuielilor extrabugetare;
o Utilizarea veniturilor proprii pentru cheltuielile planificate in conditiile
legii;
o Contul de incheiere al exercitiului bugetar.
organizarea $i conducerea contabilitati  patrimoniului, potrivit legii
contabilitatii;
organizarea contabilitatii bugetului local asigurand inregistrarea operatiunilor
privind alimentarile cu fonduri si platile efectuate pe structura clasificatiei
bugetare, precum si a fondurilor cu destinatie speciald, constituite conform
legii;
organizarea efectuarii inventarierii generale a patrimoniului, cel putin o data
pe an;
exercitarea controlului financiar preventiv, pentru:
o Incheierea contractelor cu terti;
o Incasdrile si platile de orice natura efectuate prin Trezorerie sau
numerar;
o Deschiderile de credite bugetare ;
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o Propunerile de suplimentare a unor cheltuieli suportate din alocatii
bugetare.
o Modificarea repartizarii pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor
bugetare.

o Virarile de credite in cadrul capitolelor bugetare.
asigurarea evidentierii veniturilor extrabugetare rezultate in urma contractelor
incheiate, prin intocmirea de facturi pentru aceste sume.
tinerea evidentei contabile analitice (nominald) pe platitori, cu ajutorul rolului
unic
tinerea evidentei creditelor aprobate in exercitiul curent, a angajamentelor
legale;
calculul drepturilor banesti aferente concediilor de odihna:
intocmirea ordinelor de platd pentru virarea la buget a impozitului pe salariu,
CAS, fond somaj, fond de sanétate, etc.atat pentru salariatii institutiei cat si
pentru asistentii persoanelor cu handicap;
eliberarea de adeverinte privind salarizarea angajatilor institutiei, la cererea
acestora;
constituirea, retinerea si eliberarea garantiilor materiale pentru salariatii care
au calitatea de gestionari;
intocmirea si predarea declaratiilor privind virarea CAS-lui, fond sanatate,
somaj si impozit pe salarii;
inregistrarea in contabilitate a documentelor care au stat la baza operatiunilor
contabile, in mod sistematic si cronologic.
intocmirea ordinelor de plata pentru efectuarea de plati catre furnizori:
intocmirea si verificarea balantei de verificari lunare, avandu-se in vedere
concordanta dintre conturile analitice si sintetice;
intocmirea lunarad a balantelor de mijloace fixe, de materiale, obiecte de
inventar;
intocmirea statelor de plata pentru salariatii institutiei;
participarea la intocmirea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al
comunei Dobreni, asigurand concordanta dintre evidentele fiscale si
capitolele si subcapitolele de venituri;
asigurarea evidentierii veniturilor extrabugetare rezultate in urma contractelor
incheiate, prin intocmirea de facturi pentru aceste sume.
intocmirea de rapoarte de specialitate catre Consiliul local, privind instituirea
de taxe speciale sau alte taxe, conform prevederilor legale;
tinerea evidentei contabile analitice (nominald) pe platitori, cu ajutorul rolului
unic
intocmirea borderourilor cu contribuabilii care au beneficiat de bonificatii,
intocmirea evidentei speciale a debitorilor care au fost declarati ca insolvabili,
conform prevederilor legale in vigoare.
intocmirea confirmarilor de debite conform adreselor primate de la alte
institutii;
intocmirea finstiintarile de platd pentru amenzile confirmate si evidenta
matricola pentru impozitul pentru impozitele persoanelor juridice;
realizarea la sfarsitul anului a evidentelor nominale conform instructiunilor
legale.
efectuarea conducerii evidentei veniturilor prin partida de venituri.
preia zilnic de la salariatul cu atributii de casier a registrului de casa intocmit:



